INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No Conirato Administrative

2025-204-7-1-3

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de

RH-02%-204-62-2025

Contrato:
Tipo de Servicios: ‘Técnicos
Nombres y apellidos de la persena contralista: Jerelyn Waleska Mirén Franco

Plazo de contratacidén: | Del: 01 de julio de 2025 | Al: 31 de diciembre de 2025

Perlodo de este Del: 01 de octubre Al: 31 de octubre de 2025
informe: 2025
Monto pagado: Ocho mil quelzales exactos Q8.000.00

Prestados en:

Direccion de Monitoreo y Logistica de la
Agistencia Alimentaria -VISAN-

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentactén:
A Continvacién, se delallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contralacién:

Descripcién de aclividades segin

TDR

Avance

Informe de actividades redlizadas

- Cuantitativo | -Cualitativo

1}

Servicios técnicos en redlizar las
distintas actividades de cardcter
administrativo que le sean
asignadas en la Direccién o
deparlamentos de la Direccidn.

| tramites, apoyo en el manejo de registros administrativos.

Servicios técnicos en llevar a cabo funciones
administrativas asignadas por la Direccidn, orfentadas al
apoyo operativo y organizativo de los labores
institucionales. Estas actividades comprenden Ia
elaboracién y gestion de documentos, el archivo y
resguardo de informacién, el seguimiento de oficios y

Asimismo, se maniuvo comunicacién constante con 100%
ofras dareas para garantizar el flujo aodecuado de
informacidn y el cumplimiento de los procesos internos,

FINALIZADO

2)

Senvicios técnicos en digitalizar
respuestas de la
comespondencia que ingresa a
la Direccidon de Monitoreo vy
Logistica de la  Asistencia
Alimentaria e} de los
depariamentos. colaborando en
el seguimientc de temas
asignados.

Servicips técnicos en digitalizar respuestas de la
comespondencia que ingresa a la Direccion de
Moniloreo y Logislica de la Asistencia Alimeniaria o a sus
departamentos, colaberando aclivamente en el
seguimiento de los temas asignados, revisando vy
digitando los documentos oficiales.

FINALIZADO

3)

Servicios técnicos ‘en reqlizar lg
agenda de la Direccidn de
Monitoreo vy Logistica de la
Asistencia Alimentaria o
departamentos de la direccian.

Servicios 1&cnicos en la elaboracién y gestién de la

agenda de la Direccion de Monitoreo y Logistica de la
Asistencia Alimentaria, asi como de sus departamentos,
programando y coordinande las reuniones, actividades y
CoOMpPromisos institucionales, considerando la
disponibilidad de los parficipantes y los requerimientos
operafivos, comespondientes.

100%

FINALIZADO

4)

Servicios féchicos en realizar la
digitalizacidon de  repartes,
planificaciones \ ofras
aclividades de cardcter
administrativo: que e sea
requerido.

Servicios técnicos en la digializacidn de reportes,
documentos de planificacion y ofras  actividades
adminisirafivas que fueron requeridas por la Direccién, 100%
incluyendo el escaneo, organizacidn y resguardo digital
de documentos oficiales, asi como la carga de
informacion en plotaformas insfitucionales.

FINALIZADO
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5)

Ofras actividades que le fueren | Servicios técnicos en la revision de informes y facturas del
asignadas  por la autoridad | personal de la Direccién de Monitoreo y Logistica de la
superior. Asistencia  Alimentaria, redlizando la  verificacion
correspondiente en el sistema de Guatecompras.
Recopilando y adjuntando la informacién requerida por
Recursos Humanos, elaborando el consolidado de
facturas para su control y seguimiento administrativo.

100% FINALIZADO

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarroliadas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente,

(f)
Jerelyn Waleska Mirén Franco
DPI: 2810 61858 0101

Ceiular: 3026 7574

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por
lo que autorizo a quién coresponda, para que se procedan al tfrdmite de pago de los honorarios
comrespondientes.

(f

7 5 TV“Q’B

M. Sc. !/m Ernesto Mendoza Pineds
Direccidn de Monitoreo y Logistica de I
Asistencia Alimentaria Con Funciones Temporales
VISAN-MACA
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